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Circ. n. 60 Trani, 24/11/2022 

Alle docenti 

Alle famiglie 

 

Al DSGA 

 

OGGETTO: Convocazione per sottoscrizione dei PdP 

 

Si comunica che la sottoscrizione da parte delle famiglie interessate dei PdP DSA/BES avrà luogo 

nel giorno lunedì 5 dicembre 2022, a partire dalle ore 15:30, secondo il calendario sotto riportato. 

Tale attività si qualifica come “funzionale all’insegnamento” ai sensi dell’art. 29, comma 3 lett. 

b) del CCNL 2006-2009 (Comparto Scuola) ed è pertanto obbligatoria per gli insegnanti. 

Tanto premesso, si esplicitano nel seguito le modalità per la sottoscrizione dei PdP. 

1. I PdP devono essere redatti dal corpo docente entro e non oltre la data del 30 

novembre 2022 per tutti gli alunni per i quali e prevista una diagnosi DSA (legge 8 

Ottobre 2010, n. 170) e per tutti gli alunni individuati dai Consigli di Interclasse come 

BES (ai sensi della direttiva ministeriale del 2012 “Strumenti di intervento per alunni con 

Bisogni Educativi Speciali e organizzazione territoriale per l’inclusione scolastica”). 

2. La docente prevalente/coordinatrice, dopo l’elaborazione del PdP da parte dell’intero 

team, colloca il documento in formato word editabile nella cartella dell’alunno 

contenuta nel Drive condiviso “Inclusione BES” (accessibile solo da parte delle persone 

autorizzate); la segreteria provvederà ad effettuare la stampa del documento in duplice 

copia. 

3. Il docente prevalente di classe inserisce il PdP in una busta che sigilla e invia, entro 

venerdì 2 dicembre, alla famiglia tramite l’alunno. Nella stessa giornata, i genitori/tutori 

legali saranno informati della consegna del plico direttamente all’uscita da scuola o per 

tramite della segreteria nel caso in cui il minore è prelevato da un delegato. In questo 

modo la famiglia ha tempo di prendere visione delle misure previste nel documento per 

consentire possibili rilievi in fase di sottoscrizione. 

4. L’insegnante prevalente della classe per la quale è necessario sottoscrivere più di un PdP 

comunica alle famiglie, tramite avviso scritto sul diario degli alunni interessati, il relativo 

orario di convocazione. 
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5. Dato l’alto numero di documenti da sottoscrivere, si prevedono due riunioni 

contemporanee nelle aule n. 19 (3 sez. D) e 20 (3 sez. C), collocate al primo piano.  

6. Per la sottoscrizione di un PdP si prevede un tempo orientativo di quindici minuti, durante 

i quali la famiglia potrà chiedere modifiche e/o integrazioni del documento. Il PdP sarà 

sottoscritto dal team dei docenti, genitori e Dirigente Scolastico al termine della riunione. 

Il calendario che segue è stato organizzato per tenere conto di tutte le altre attività concomitanti 

e non potrà essere soggetto a modifiche. 

 

Orario Classe Team Classe Team 

15:30 – 15:45 5B 
Bovenga, Lacavalla, Matera, 
Gorgoglione, Di Pierro 

5E 
Paradiso, Baldassarre, Marchese, 
Gorgoglione, Sforza 

15:45 – 16:00 5C 

Bovenga, Lacavalla, Matera, 
Gorgoglione 

5E 

16:00 – 16:15 5C 5F 
Paradiso, Baldassarre, Marchese, 
Gorgoglione, Napoletano 

16:15 – 16:30 5C 5F 

16:30 – 16:45 3B 
Di Candido, Stoico, Monterisi, 
Mellone, Bucci 

4B 
Marcone, Mingrone, De Palma, 
Paradiso, Gorgoglione 

16:45 – 17:00 3D 
Albino, Romanelli M.A., Monterisi, 
Mellone 

4C 
Arcamone, Romanelli A., De Palma, 
Di Nuzzo, Gorgoglione 

17:00 – 17:15 4E 

Capodivento, Di Donato, Tortosa 

3E 

Cerrato, Bartiromo, Mellone 

17:15 – 17:30 4E 3E 

17:30 – 17:45 4E 2C 
De Angelis, Forte, Ruggiero, 
Mellone, Cerasoli 

17:45 – 18:00 4E 2C 

18:00 – 18:15 4E   

18:15 – 18:30 4E   

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof. ing. Roberto Diana 
Documento firmato digitalmente 

(ai sensi dell'art. 24 D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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